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G RS w e Dag disposicoes preliminares

Art. 1° Fica instituida a concessao de diarias & Vereadores e Servidores da Camara
Municipal de Sdo Gabriel do Oeste para deslocamentos, em carater eventual e
transitério, mediante prévia aprovagéo da Mesa Diretora, desde que observadas as
disposicées da presente Lei.

§ 1° A concessao e o pagamento de diarias pressupdem obrigatoriamente:
| - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il - correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuices do cargo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da fungéo;

Il — publicidade da concessédo da diaria, contendo o nome do beneficiario, o
cargo, o destino, a atividade a ser desenvolvida e o periodo de afastamento;

IV - comprovagéo do deslocamento e da atividade desempenhada, mediante
apresentacao de relatorio;

V - justificativa, quando o afastamento iniciar-se as sextas-feiras, bem como
quando as diarias incluirem sabados, domingos e feriados.

Art. 2° As diarias serdo concedidas as pessoas identificadas com as seguintes
situagdes:

| — a vereadores €;

Il - a servidor.

a) quando participarem de congressos, cursos, féruns e seminarios de
interesse do Legislativo ou quando estiverem representando a Camara.

lll - conferencista ou profissional em situagao similar, convidado para proferir
palestras, prestar consultorias ou participar de mesas de trabalhos de eventos
técnicos, culturais ou de natureza semelhante, promovidos pela Camara Municipal,
desde que nao haja pagamento pela contraprestagéo de servicos.

Art. 3° Nao sera devida diaria quando:

: | — a distancia entre a localidade de origem e a de destino for igual ou inferior a7~ &
.cinquenta quildmetros; ,

Il — o periodo do deslocamento for inferior a seis horas;
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Il — o deslocamento for para participar de evento de qualificagdo, com direito a
concessao a alimentagéo e/ou hospedagem;

IV — as despesas de alimentacdo e/ou hospedagem forem atendidas por
terceiros ou por outros meios da administracéo publica.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses discriminadas nos incisos Il e IV deste artigo, a
solicitacdo de pagamento de diarias devera registrar a responsabilidade de terceiro
ou organizagéo que custeara as despesas nao cobertas pela diaria.

CAPITULO I
Da concesséao das diarias

Art. 4° A concessao de diarias para deslocamentos que recaiam em dias de sabado,
domingo, feriado ou de ponto facultativo devera ser justificada, antecipadamente
pelo solicitante 4 Mesa Diretora, mediante apresentagéo das razées do afastamento
nesses dias.

Paragrafo Unico. Quando o afastamento se iniciar na sexta-feira, incluindo
sabado, domingo e/ou feriado, a autorizagédo para pagamento importa na aceitagao
pela Mesa Diretora das justificativas apresentadas.

Art. 5° A proposta de concesséo de diarias a pessoa sem vinculo de trabalho com a
Camara de vereadores, na condicao prevista no inciso lll do art. 2° devera ser
apresentada a Mesa Diretora, acompanhada de justificativa explicitando os trabalhos
que serdo realizados, a programagao do evento ou a pauta da reunido que motiva o
pagamento das diarias.

Art. 6° As solicitagdes de concesséo de diarias serdo apresentadas por vereador ou
servidor da Camara Municipal, conforme Anexo |, da presente Lei, devendo ser
instruidas, necessariamente, com as seguintes informacgoes:

| - dados pessoais:

a) quando vereador ou servidor. nome, cargo, matricula, CPF, lotagao,
banco, agéncia e conta bancaria;

b) quando pessoa ndo integrante do quadro de pessoal da Camara
Municipal: nome, CPF, enderego, banco, agéncia, 6rgao, entidade ou empresa de
vinculo e conta bancaria;

Il - descricao objetiva dos trabalhos a serem executados, quando a servico;

Il - identificagdo do objeto, programagao, finalidade e pauta da reunido do
evento ou curso que justifique o deslocamento;

IV - indicacéo da localidade para onde o beneficiario ira se deslocar e onde o
trabalho sera realizado;

V - periodo do afastamento, identificando dia de inicio e de término;
VI - valor unitario da diaria, a quantidade e a importancia total a ser paga.

Art. 7° A concessdo de diarias devera abranger todo o periodo previsto de
afastamento e ser formalizada, antecipadamente, com a autorizagéo da Me%
Diretora.
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CAPITULO IlI
Do valor das diarias

Art. 8° A diaria para deslocamento dentro do Estado de Mato Grosso do Sul sera
devida por periodo continuo de até vinte e quatro horas, contado desde o momento
da partida até o retorno, quando implicar em realizagdo de despesas com
hospedagem e alimentag&o.

§ 1° A diaria sera paga pelo numero de dias de afastamento, considerando no seu
calculo todas as localidades do percurso durante a viagem, contados do dia da saida
até o do retorno.

§ 2° Nos casos em que a viagem envolver utilizagéo de passagem aérea e/ou
rodoviaria interestadual dever-se-a considerar, para inicio e término, as datas e até
3h antes e 3h depois das horas constantes do bilhete.

Art. 9° O valor da diaria para atender as despesas com hospedagem, com
alimentagéo e utilizagéo de veiculo préprio, por dia, correspondera a:

Deslocamento Diarias para Diarias para
vereadores servidores

Sem hospedagem R$ 462,42 R$ 411,01

Estadual Com hospedagem R$ 616,56 R$ 513,80
Interestadual R$ 1.027,60 R$ 924,84

§ 1° Os valores das diarias que serao pagas aos vereadores e servidores da
Camara serdo reajustados uma vez por ano, no més de maio, aplicando-se a
variacdo anual do IPCA, por ato da Mesa Diretora.

Art. 10. Nas viagens em que o meio de transporte for aeronave comercial ou
rodoviaria, n3o sera pago indenizagdo para as despesas de transporte até o
aeroporto/rodoviaria e do aeroporto/rodoviaria ate a cidade de origem, devendo os
beneficiarios das diarias utilizarem meio de transporte que melhor Ihe convierem.

CAPITULO IV
Do pagamento das diarias

Art. 11. O pagamento da diaria ao beneficiario sera por crédito na conta bancaria
informada na solicitacdo de diarias.

Art. 12. As despesas relativas as diarias, sempre precedidas de empenho em
dotagdo propria, serdo realizadas em processo especifico e pagas, com
antecedéncia maxima de até dois dias Gteis da data prevista para o inicio da viagem,
ressalvadas as seguintes situacdes:

| - o pagamento de diarias nos deslocamentos i
justificado, sera processado no decorrer do afastamento[\

oyse o crédito em
conta bancaria do beneficiado; KD
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Il - o periodo de afastamento que se estender até o exercicio seguinte, tera sua
despesa computada no exercicio em que se iniciou o deslocamento;

Il - a despesa com o pagamento de diarias previstas no inc. lll, do Art. 2° da
presente Lei, correra a conta de dotagado consignada sob classificacao 339014 -
Diarias Pessoal Civil, mediante emissdo de empenho ordinario em nome do
beneficiario.

CAPITULO V
Do ressarcimento de diarias

Art. 13. Nas situagdes emergenciais ou imprevistas, que importe na realizacao de
viagens com despesas de hospedagem e alimentagéo, quando nao for possivel a
solicitacdo da diaria antecipadamente, sera permitido o ressarcimento das despesas
através do pagamento de diarias.

§ 1° Nao poderzo ser ressarcidas despesas nas viagens para cursos ou eventos
técnicos ou similares para pessoas que nao mantenham vinculo de trabalho ou
institucional com a Camara de vereadores.

§ 2° O ressarcimento de diarias para indenizar despesas de viagem em dia de
afastamento fora do periodo inicialmente previsto, podera ser processado somente
apos aprovagéo da Mesa Diretora.

§ 3° O ressarcimento devera ser solicitado, sob pena de prescri¢ao do direito a
indenizacdo das despesas com hospedagem, transporte e alimentacdo, em até
cinco dias Uteis do retorno a localidade de exercicio.

§ 4° O ressarcimento podera ser concedido quando o afastamento for prolongado,
além do periodo inicialmente previsto, justificado no relatério de viagem a referida
prorrogacéo e sujeito a autorizagdo da Mesa Diretora.

CAPITULO VI
Da devolugédo de diarias

Art. 14. O beneficiario que receber diarias e nao se deslocar para o destino por
qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las aos cofres publico integralmente, no
prazo de trés dias uteis do seu recebimento.

§ 1° Na hipétese do beneficiario retornar antes da data prevista, restituir as diarias
recebidas em excesso, no prazo de cinco dias Uteis da data de seu retorno.

§ 2° Na inobservancia dos prazos estabelecidos no caput ou § 1°, o titular da
unidade de exercicio do beneficiario devera informar ao Departamento de Recursos
Humanos, para promover o desconto compulsério dos valores nao comprovados, na
folha de pagamento do més seguinte ao vencimento do prazo para restituicado ou
comprovagao da utilizagao das diarias.

§ 3° O desconto referido no § 2° devera ser efetuado independentemente-

;
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Art. 15. Os valores das diarias recebidas a maior ou nao utilizadas deverao ser
recolhidos mediante depésito bancario em conta corrente indicada pelo
Departamento Financeiro, cujo comprovante sera anexado a documentagao
comprobatéria da viagem e da aplicagéo das diarias.

CAPITULO VII
Do controle dos afastamentos e da comprovagao da utilizagdo das diarias

Art. 16. O chefe imediato do servidor beneficiario de diaria & responsavel pela
anotacdo da sua auséncia por motivo de viagem, com ou sem percepgéo de diarias,
e encaminhar essa informagéo ao Departamento de Recursos Humanos.

Art. 17. Nas diarias pagas a beneficiarios sem vinculo com a Camara de vereadores,
a responsabilidade pela tomada de conta e relatérios de viagens sera do proponente
da concessdo, com a anuéncia da empresa e, quando for o caso, do drgao de
vinculagdo do beneficiario.

Art. 18. O beneficiario de diarias devera comprovar o deslocamento apos seu retorno
a sede de exercicio, em relatério de viagem, conforme Anexo |l, da presente Lei,
circunstanciado abrangendo o periodo do seu afastamento, contendo:

| - o dia e a hora da partida e chegada, respectivamente, da localidade de
domicilio e de destino;

Il - o numero de dias que permaneceu em cada localidade de destino;

Il - a quantidade de diarias percebidas, o valor unitario e a importancia total da
indenizacgao;

IV - o saldo a receber ou o valor a ser restituido, quando for o caso;
V - meio de transporte utilizado;

VI - relato dos trabalhos de que fora incumbido e/ou a indicagéo dos resultados
obtidos com sua participagdo no evento para o qual tenha sido designado.

§ 1° O relatério referido no caput deste artigo, datado e assinado pelo beneficiario,
devera ser encaminhado ao Departamento Financeiro, para fim de providenciar a
baixa de responsabilidade pela aplicagédo dos recursos publicos.

§ 2° A omissdo na apresentagéo da documentagéo de que trata os incisos deste
artigo configurara a ndo comprovagéo da viagem.

§ 3° A omissdo da entrega do relatério de viagem presumira a utilizagdo ou
pagamento indevido das diarias, inabilitando o beneficiario a receber novas diarias
até que a exigéncia seja cumprida ou o desconto do valor recebido em folha de
pagamento.

§ 4° Duas viagens sem as respectivas comprovagoes implicara em bloqueio do
beneficiario para percepgao de novas diarias.

Art. 19. O relatério de viagem, para qualquer tipo de diaria, sera apresentado ate
cinco dias uteis do retorno do beneficiario, anexado, quando for o caso, do
comprovante de passagem utilizadoq slocamento de todos os trechos da
viagem.
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§ 1° Quando a diaria foi concedida para participar de congressos, cursos ou
similares devera apresentar, juntamente com o relatério de viagem, copia do
respectivo certificado de concluséo e/ou participagao.

§ 2° Os relatérios de trabalhos realizados por colaboradores eventuais serao
apresentados pelos responsaveis pelo evento ou designacéo do prestador do
servicgo.

Art. 20. O agente publico que requerer, processar e/ou publicar a concessao de
diarias em desacordo com as normas estabelecidas nesta Lei, respondera,
solidariamente, com o beneficiario.

Paragrafo Gnico. Comprovado dolo ou ma-fé, o devedor das diarias sujeitar-se-a
as penalidades cabiveis, sem prejuizo da apuragé@o da responsabilidade, na forma
da legislagdo, dos agentes responsaveis pelo pagamento e pelo controle da
despesa.

Art. 21. A Diretoria de Controle Interno tem responsabilidade pela fiscalizagao da
aplicagao e comprovagéo das despesas indenizadas a titulo de diarias.

CAPITULO VI
Das disposicdes gerais

Art. 22. Nos deslocamentos entre a cidade de origem e a de destino ndo sera
concedido ao vereador e/ou servidor, indenizagao de transporte por utilizar veiculo
préprio e/ou de terceiros.

Paragrafo tnico. O vereador e/ou servidor que usar veiculo de sua propriedade
ou de terceiros nos deslocamentos a servico ndo caberd ressarcimento por
eventuais danos pessoais, materiais ao veiculo ou a terceiros, em caso de
acidentes, e respondera administrativamente como se estivesse utilizando veiculo
oficial no mesmo percurso que o autorizado para o deslocamento.

Art. 23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala das Sessodes, 26 de fevereiro de 2019.
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