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AUTOR: MiESA DIRETORA

DisPOE SOBRE AS FORMAS DE COMUNICAGAOQ
DA CONTROLADORIA COM OS SETORES QUE
INTEGRAM A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
pa CAMARA MUNICIPAL DE SA0 GABRIEL DO
OesTE-MS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAQO GARRIEL DO
OESTE, Estado de Mato Grosso do Sul, no usc de suas atribuigbes legais, faz saber
gue o plenario aprovou e ele promulga a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° Estabelece as formas de comunicacdo da Controladoria com os setores que
integram a estrutura organizacional da Camara Municipal de Sao Gabriel do Oeste -
CMSGO.

Art. 2° Para efeito desta Resolugdo entende-se como selores que integram a
estrutura da CMSGO:,

I — Mesa Diretora;

Il — Presidéncia;

Il — Legislativo;

IV — Contabiiidade e Finan¢as;

V — Gestéo de Pessoal e Patriménio,
VI — Juridico;

VIl - Licitagbes e Contratos;

VIl — imprensa; e

IX — Compras e Almoxarifado.

Art. 3° Para fins desta Resolugao considera-se:

| - Comunicacgdo interna (Cl): Documento que tem por objetivo comunicar/
encaminhar/alertar sobre a existéncia ou alteragées legislativas cu atos normativos
que interferem na execucao dos trabathos dos setores administrativos gue integram

a CMSGO:;

Il - Solicitacao de Informacdo: Documento que tem por finalidade requisitar
informacdes ou documentos para fins de controle e auditorias;

H - Recomendacdo: Documento gue tem por objetivo recomendar o
cumprimento de alguma norma ou propor melhorias na execugéo dos trabathos da

adminisfracéo;
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IV - Notificagdo: Documento elaborado pela Controladoria, com o objetivo de
notificar a autoridade responsavel acerca de fathas e irregularidades apuradas na
execucao dos atos administrativos sob sua responsabilidade, para a tomada de
providéncias;

V - Andlise Conclusiva: Documento elaborado com a finalidade de emitir o
parecer conclusivo em relacéo as justificativas e/fou documentos apresentados em
resposia as notificacdes;

VI - Comunicagcdo a Presidéncia da CMSGO: Documento emitido com o
objetivo de comunicar acerca de irregularidade ou ilegalidade para a qual a
autoridade responsavel deixou de tomar alguma providéncia, ou suas justificativas
n&o foram suficientes para descaracterizar a impropriedade;

VIl - Representacao ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sui-
TCE/MS: Documento emitido pela Controladoria, em cumprimento ao Inc. lll, do § 3°,
do art. 8° da Lei n. 954, de 2014, com o objetivo de dar ciéncia ao Tribunal de
Contas do Estado das irregularidades ou ilegalidades constatadas, para as quais a
Administrac@o nao tomou as providéncias cabiveis. A legitimidade dos responsaveis
pelos orgaos de controle interno para representarem ao Tribunal de Contas do
Estado encontra previsio expressa na alinea “a”, Inc. V, do art. 133, da Resolucéo
Normativa n. 76/2013/TCE/MS - Regimento Interno do TCE/MS;

VIl - Relatorio de Auditoria Interna: Documento técnico de formalizagao dos
produtos ou resultados obtidos a partir da realizagao de auditoria, com o objetivo de
informar os gestores plblicos acerca das conclusdes da auditoria,

IX - Relatério de Controle Interno sobre as Contas Anuais: Documento
elaborado pela Controladoria que integrara a Prestacdo de Contas Anual que devera
ser encaminhada ao TCE/MS, nos termos da Instruggo Normativa n. 35, de 14 de
dezembro de 2011 do TCE/MS, e art. 59 da Lei Compiementar n. 101, de 04 de maio
de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal,

X - Recomendacéao para instauragao de Tomada de Contas Especial e/ou
Processo Administrativo: Documento técnico emitido a Presidéncia da CMSGO, em
cumprimento ao art. 38 da Lei Complementar Estadual n. 160, de 2 de janeiro de
2012 — Lei Orgénica do TCE/MS, e ao art. 144 da Lei n. 08, de 24 de abril de 2002
— Estatuto dos Servidores Publicos da CMSGO, com o objetivo de recomendar a
apuracao de responsabilidade daquele que der causa a perda, exiravio ou outra
irregularidade de que resulte dano ao erario ou que ndo cumpra o dever de prestar
conias,

Xl - Recomendacéo para formulacdo de consulta ao Tribunal de Contas do
Estado: Documento técnico encaminhado a Presidéncia da CMSGO, pelo qual a
Controladoria solicita a formulacéo de consulta ao TCE/MS sobre duividas suscitadas
na aplicacao de dispositivos legais e regulamentares concernentes a matéria de sua
competéncia. A consulta formulada pelo Presidente da CMSGO ao TCE/MS
encontra previsdo expressa no inc.XVI do art. 21, da Lei Complementar Estadual n.
160, de 2012, e art. 136 da Resolucao Normativa TCE/MS n. 76, de 11 de dezembro
de 2013 - Regimento Interno TCE/MS.

Art. 4° Compete ao Diretor de Controladoria:
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I - Coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle iInterno da
CMSGO, promover a integracdo operacional entre os setores e orientar a elaboragéo
dos atos normativos sobre procedimentos de controle;

I - Apolar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional,
supervisionando e auxiliando as unidades executoras no relacionamento com o
TCE/MS, quanto ac encaminhamento de documentos e informagbes, atendimento as
equipes técnicas, recebimento de diligéncias, elaboracdo de respostas, tramitagéo
dos processos e apresentacdo dos recursos;

Il - Assessorar a administragao nos aspectos refacionados com os controles
interno e externo e quanto a legalidade dos atos de gestdo, emitindo relatorios e
pareceres sobre 0s mesmos;

IV - Manifestar por meio de relatorios, auditorias, inspecdes, pareceres e outros
pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades,

V - Alertar formalmente o Presidente da CMSGO para que instaure
imediatamente a Tomada de Contas, sob pena de responsabilidade solidaria, as
acOes destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais, ilegitimos ou
antiecondmicos que resultem em prejuizo ao erario, praticados por agentes publicos,
ou quando ndo forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque,
desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

V1 - Revisar e emitir parecer sobre os processos de Tomadas de Contas
Especiais instauradas pela CMSGO ou determinadas pelo TCE/MS;

VI - Representar ao TCE/MS, sob pena de responsabilidade solidaria, sobre as
irregularidades e ilegalidades identificadas e as medidas adotadas;

VI - Emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais prestadas pela
administragac, na forma definida na Instrugdo Normativa TCE/MS n. 35, de 2011, e

IX - Realizar outras atividades de manutencio e aperfeigoamento do Sistema
de Controle Interno.

Art. 5° Responsabilidades dos Setores Executores que integram a estrutura
administrativa da CMSGO:

| - Exercer os controles estabelecidos nos sistemas administrativos afetos a
sua area de atuacdo, no gque tange as atividades especificas ou auxiliares,
objetivando a observancia a legislagao, a salvaguarda do patriménio e a busca da
eficiéncia operacional;

Il - Prestar esclarecimentos, apresentar documentos e tomar providéncias em
relagao as notificagdes da Controladoria dentro do prazo estabelecido; e

Iil - Comunicar & Controladoria qualguer irregularidade ou ilegalidade de que
tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 6° Responsabilidades do Presidente da CMSGO:

| - Determinar a instauracdo de Tomada de Contas Especial e/ou Processo
Administrativo com ¢ objetivo de apurar a responsabilidade daqguele que der causa a
perda, exiravio ou outra irregularidade de que resulte dano ao erario ou que nao

e el s CRTE TR
- SA0 Gabreel oo Oeste - 84

i
Paging 3 de 4




CAMARA MUNICIPAL

SAO GABRIFL DO OESTE ESTADO DE MATO GROSSG DO 5UL

Compramisso com o Cidadde

cumpra o dever de prestar contas, mediante recomendacao do TCE/MS, bem como
da Controladoria;

Il - Emitir expresso pronunciamento sobre o parecer do Controle Interno
acerca das contas anuais da Administragdo, no qual atestara haver tomado
conhecimento das conclusdes nele contidas, remetendo cépia ao TCE/MS, em
observancia ao disposto na Instrugdo Normativa TCE/MS n. 35, de 2011; e

Il - Encaminhar ao TCE/MS as consultas formuladas pela Controladoria, na
qual solicita esclarecimentos sobre a aplicacdo de dispositivos legais e
regulamentares concernentes & matéria de sua competéncia, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis a partir da data de recebimento da consuita.

Art. 7° As providéncias cabiveis em relacdo aos documentos requisitados pela
Controladoria, dever@io ser respondidos no prazo de 30 dias, a partir da data do
recebimento pelo responsavel, para atendimento das solicitacbes de informacéo;
justificativas e/ou esclarecimentos; documentos; e de devolucdo de valores
recebidos indevidamente.

Art. 8° A presente Resolugdo integra o conjunto de acdes, de responsabilidade da
Controladoria, no sentido da implementagdo do Sistema de Controle Interno da
CMSGO, sobre o qual dispdem os artigos 70 e 74 da Constituicdo Federal, Lei
Complementar Estadual n. 160, de 2012 - Lei Organica do TCE/MS, Resolugéo
Normativa TCE/MS n. 76, de 2013 - Regimento Internc do TCE/MS, Instrucéo
Normativa TCE/MS n. 35, de 2011, art. 59 da Lei Complementar n. 101, de 2000, art.
144 da Lei n. 008, de 2002 - Estatuto dos Servidores Publicos da CMSGO, além da
Lei n. 954, de 2014 que dispbe sobre a Instituicdo do Sistema de Controle Interno
do Poder Legislativo do Municipio de Sao Gabriel do Oeste.

Art. 9° A inobservancia das tramitacdes e procedimentos de rotinas estabelecidas
nesta Resolugdo, sem prejuizo das orientagdes e exigéncias do TCE/MS relativas ao
assunto, sujeitara 0s responsaveis as sangoes legais cabiveis.

Art. 10. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sao Gabriel do Oeste-MS, 12 de
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Programas da Sccretaria Municipal de  Assisténeia Social em
conformidade com as normas ¢ disposighes contidas no presente
Edital.

ASSISTENTE SQOCIAL

CLASSIFICACAQ CANDIDATO

4% Sandra Regoma Montalgo Osaki

Paranaiba-MS, 12 de abril de 2016.

DIOGO ROBALINIIC DE QUEIROZ - TITA
Prefeito Municipal

Publicado por:
Antonio Hamilton Garcia da Silva Jnior
Codige Identificador: AABCF053

CAMARA MUNICIPAL DE RIBAS BO RIQ PARDO
PORTARIA N® (12, DY 12 DE ABRIL DE 2016.

O Presidente da Camara Municipal de Ribas do Rie Pardo, Estade de
Mata Grosse do Sul, Vereador SEBASTIAOQ ROBERTO COLLIS,
no use de suas atribuiges legais e com suporte no Artigo 46, inciso
I1, da Lei Orgdnica do Municipio, combinado com o Artige 28, inciso
XVIII, do Regimento Interne da Casa,

CONSIDERANDO:

- O falecimente da ssudoss Senhora Nilee Lopes Cedognatto,
ocorrido na data de 11 de abril do corrente ane;

- Que a falecida distinia cidedd fazia parte desta comunidade
Riopardense e, ainda, mie da ilustre Vereadora Roseli Codognatto
Cotrea;

RESCLVE:

Artigo 1° - Flea declarado luto Oficial por 03 (irés) dias nas
dependéncias  do Poder Legislative Municipal em razio do
falecimento da notoria cidadd Senhora Nilce Lopes Codognatto, dias
12, 13 e 14 de Abril do corrente ano.

Pardgrafo primeiror Nesse periodo a bandeira do municipio deverd
ser hasteada a meio mastro, obedecendo-se o protocolo estabelecido
em Lei Federal,

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

SEBASTLAO ROBERTO COLLLS
Presidente
Publcade por:
Maria de Fatima Brito Sanlos
Codigo ldentificador:616638D4

DEPARTAMENTO DE CONTRATOS
EXTRATO DE CONTRATO DE PRESTACAO BE SERVICO
N°(42/2016

PARTES: Municipio de Ribas do Rio Pardo - MS e a empresa AEG
ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA EMPRESARIAL LTDA
OBJETO: Constitui 0 objeto do presente contrato a confralagio de
empresa especializada objetivande a locaglo de software especilico
para ISSQN - nota [scal eletrfnica, emissio de taxas de alvaris,
Yicengas: sanitdria, ambiental, todos em plalaforma web, com
fornecimento de licenga de uso em data Center para arfnazenamento
de bancoe de dados.

DO PRAZO: O praze de vigéneia do prescate conirato € de 12 (doze)
MESEs. .

DO VALOR: O valor global do contrato ¢ de R$ 45.000,00 {quarenta
¢ cinco mii reais).

www.diaripmunicipal.com.bi/assomasul

FORMA DE PAGAMENTO: Os pagamentos serdo efetuados
através de créditos em conta banciria, em até 10 (dez) dias apds
execuglo dos servigos, medianic a apresentacio da respectiva Nota
Fiscal, devidamentce atestada pelo setor competente.
A DOTACAQ ORCAMENTARIA: Scerctaria Municipal de
Financas e Plangjamento, programa dc trabatho 4.129.202.2.015
clemento de despesa 3.3.90.39.60
Ribas do Rio Pardo — MS.
ASSINAM: José¢ Domingucs Ramos — Prefeito Municipal —
Contratante - AIRTON FALCHEMBAK
~ Socio Proprietario.
Data: 23/03/2016
Publicado por:

Celina de Moura

Codigo Identificador: A63A4338

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DECRETO N” 038, DE 12 DE ABRIL DE 2016

Dispbe sobre Lute Oficial ne émbiio do Municipio de
Ribas do Rio Pardo/MS, pelo falecimento da Sra.
NILCE LOPES CODOQGNATTO.

O Prefeitc Municipal, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo
atribuidas por Lei,

DECRETA:

Art. 1° Fica Decretade Luto Oficial neste dia nas reparti¢des publicas
municipais de Ribas do Rio Pardo/MS, em razio do falecimento da
Sra. NILCE LOPES CODOGNATTO.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de hoje.

Guabinete do Prefeito Municipal de Ribas do Rio Pardo, Estado de
Mato Grosso do Sul, aos doze dias do més de abril do ano de dois mii

& dezesseis.

JOSE DOMINGUES RAMOS
Prefeito Municipal

Publicado por:
Suclen Machado de Oliveira
Codigo Tdentificador:376BD31B

CAMARA MUNICIPAL
RESOLUCAQ N“264/2016

RESOLUCAO N° 264, DE 12 DE ABRIL DE 2016.

Autor: Mesa Dirclora

Dispde sobre as formas de comunicagio da
Controladoria cam 05 sctores que integram a eslrutura
organizacional da Clmara Municipal de S0 Gabriel do
Oeste-MS, o

O Presidente da Chimara Municipal de Sio Gabriel do Qeste,
Egtade de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigbes legais, faz
saber que o plendric aprovou ¢ ele promulga a scguinte
RESOLUCAO:

Art. 1° Estabelece as formas de comunicagio da Controladoria com
0s sctores que intcgram a estrutura organizacional da Camara
Municipal de Sdo Gabriel do Oeste -CMSGO.

Arf. 2° Para efeito desta Resolugfo enlende-sc como sclores que
integram a estrutura da CMSGO:

T— Mesa Diretora;

[T - Presidéncia;

M1 - Legisiativo;

I'V - Contabilidade ¢ Finangas;

V — Gestio de Pessoal e Patrimonio;
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V1-luridico;

Vi1 - Licitagdes ¢ Contratos;

VIIE -~ [inprensa;.e

IX — Compras ¢ Almoxarifado.

Art. 3° Para fins desta Resolucdo considera-se:

[ - Comunicagic “Internz {CI): Documento que tem por objctiva
comunicar/ encaminhar/alertar sobre a existéncia ou alteragdes
legislativas ou ‘atos normativos que interferem na exccucio dos
{rabalhos dos setotes administrativos que integram a CMSGO;

11 - Solicitagio dé Informagio: Documento que tem por finalidade
reguisitar informagdes ou documentos para fins de controle o
auditorias; ’

iIl - Recomendagio: Documente que tem por objetivo recomendar o
curnprimente de alguma norma ou propor methorias na execugio dos
trabalhos da administragfo;

IV - Notificagdo: Documento claborado pela Controladoria, com o
objetive de notificar a autoridade responsdvel acerca de falhas e
irregularidades apuradas na exccugdo dos atos adminisirativos sob sua
responsabifidade, para a tomada de providéncias;

V - Andlisc Conclusiva: Documento elaborado com a finalidade de
emitir o parecer conclusivo em relagBo as justificativas efou
documentos apresentados em resposta as notificagdes;

V1 - Comunicacfo & Presidéncia da CMSGO: Documenlo emitido
com o objetive de comunicar acerca de irregularidade ou ilegalidade
para a gual a autoridade responsavel deixou de tomar alguma
providéncia, ou suas justificativas ndo foram suficientes para
descaracterizar & impropricdade;

Vil - Representacfo ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
do S5ul-TCE/MS: Documento emitido pela Controladoria, em
cumprimento ao Inc. I, do § 3%, do art. 8° da Lei n. 954, de 2014,
com ¢ objetivo de dar ciéneia ao Tribunal de Contas do Estado das
irregularidades ou  ilegalidades  constaladas, para as quais a
Administragio ndo tomou as providéncias cabiveis, A legitimidade
dos responsaveis pelos drgios de controle interno para representarem
a0 Tribunal de Contas do Estado encontra previsio expressa na alinea
“a”, Inc. V, do art. 133, da Resolucfo Normativa n. 76/2013/TCE/MS
- Regimento Interno do TCE/MS;

VIII - Relatorio de Auditoria [nterna: Documento téenico de
formaltizacio dos produtes ou resultados obtidos § partir da realizagio
de auditoria, com o objetive de informar os gestores publicos acerca
das conclusdces da auditoria;

I¥X - Relatéric de Controle Interno sobre as Contas Anuais;
Documento elaborado pela Coniroladoria que integrard a Prestagio de
Contas Anual que deverd ser cncaminhada ao TCE/MS, nos termos da
instrugdio Normativa n. 35, de 14 de dezembro de 2811 do TCE/MS, ¢
art. 59 da Lei Complementar n. 101, de 04 de maio de 2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal;

X - Recomendac@o para instauragdo de Tomada de Contas Especial
efou Processc Administrative: Documento  téemico  emitido A
Presidéncia de CMSGO, em cumprimento ao art. 38 da Lei
Complementar Estadval n. 160, de 2 de janeiro de 2012 — Lei
Orginica do TCE/MS, e a0 arl. 144 da Lei n. 08, de 24 de abril de
2002 — Estatuto dos Servidores Pablicos da CMS8GO, com o objetive
de recomendar a apuragio de responsabilidade daquele que der causa
a perda, exiravio ou outra irregularidade de que resulte dano ao erdrio
ou que ndo cumpra o dever de prestar contas;

X1 - Recomendagio pura formulagio de consulta ac Tribumal de
Contas do Bstado: Documento téenico encaminhado 4 Presidéncia da
CMSGO, pelo qual a Controladoria solicita a formulagio de consulla
ao TCE/MS sobre dividas suscitadas na aplicagho de dispositivos
fegais e regulamentares concernentes 3 matéria de sua competéncia. A
consulta formulada pelo Presidente da CM3GO ao TCE/MS encontra
previsio expressa no inc.XVI do ari. 21, da Lei Complementar
fstadual n. 160, de 2012, e art. 136 da Resolugio Normativa TCE/MS
n. 76, de 11 de dezembro de 2013 - Regimento Interno TCE/MS.

Art. 4° Compete ao Dirctor de Controladoria:

1 - Coordenar as alividades relactonadas com o Sistema de Controle
Inferno da CMSGO, promover a integragiio operacional entre os
sclores ¢ oricatar a elaboragio dos ales normativos  sobre
procedimentos de gontrole;

H - Aposr o controle externo no exercicio de sua missdo instilucional,
supervisionando ¢ auxiliande as  unidades cxccutoras  ne
relacionamento com o TCE/MS, quanto ao encaminhamento de
documentos ¢ informagdes, atendimenic 4s  equipes  téenicas,

www.diariomunicipal.com.br/assomasul

recebimento de diligéneiag, elaboragio de respostas, tramitagio dos
processos € apresentacfio dos recursos;

T - Assessorar a administragio nos aspeclos relacionados com os
controles interno ¢ exierno ¢ quanto 4 lcgalidade dos atos de gestdo,
emitindo relatérios e pareceres sobre 0s mesmos;

IV - Manifestar por meio de relatdrios, auditorias, inspegdes,
pareceres ¢ culros pronunciamentos voltados a identificar ¢ sanar as
possiveis irregulartdades;

V - Alertar formalmente o Presidente da CMSGO para que instaure
imediatamente a Tomada de Contas, sob pena de responsabilidade
solidéria, as agdes destinadas a apurar 0s atos cu fatos inguinados de
ilegais, ilcgitimos ou anticconémicos gue resuitem em prejuizo ao
erdrio, praticados por agentes pablicos, ou quando ndo forem
prestadas as contas ou, ainda, gquando ocorrer desfalque, desvio de
dinheiro, bens ou valores pliblicos;

VI - Revisar e emitir parecer sobre os processos de Tomadas de
Contas Especiais instauradas pcla CMSGO ou determinadas pelo
TCE/MS;

VIl - Representar ao TCE/MS, sob pena de responsabilidade soliddria,
sobre as uregulanidades e ilegalidades identificadas ¢ as medidas
adotadas,

V1il - Emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais prestadas pela
administracdo, na forma definida na Instrugio Normativa TCE/MS n.
35,de 2011 ¢

IX - Realizar outras atividades de manutengdo ¢ aperfeigoamento do
Sistema de Conltrole Interno.

Arf. 5° Responsabilidades dos Seclores Executores que integram a
estrutura administrativa da CMSGO:

I - Exercer os controles estabelecidos nos sistemas administrativos
afetos & sua drea de atnagio, no que tange s atividades especificas ou
auxiliares, objetivando a observinein 4 legislagfo, a salvaguarda do
patrimdnic ¢ a busca da cficiéneia operacional;

[T - Prestar esclarecimentos, apresenter  documentos e fomar
providéncias em relagio as notificagdes da Contreladoria dentro de
prazo estabelecido; e

111 - Comunicar & Coalreladoria qualquer irregularidade ou ilegalidade
de que lenha conhecimento, sob pena de respensabilidade solidaria,
Art, 6° Responsabiiidades do Presidente da CMSGO:

I - Determinar & instauragio de Tomada de Contas Especial efou
Processo Administrativo com ¢ cbjctivo de apurar a responsabilidade
daquele que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que
resulte dano o erério ou que ndo cumpra o dever de prestar conas,
mediante recomendagdo do TCE/MS, bem como da Controladonia;

[l - Emitir expresso pronunciamento sobre o parecer do Controle
Interno acerca das contas anuais da Administragiio, no qual atestard
haver tomado conhecimento das conclusées nele contidas, remetendo
copia ao TCE/MS, em observincia ao disposto na TInstrugie
Normativa TCE/MS n. 35, de 201 L ¢

11} - Bpcaminhar ao TCE/MS as consultas formuladas pela
Coniroladoria, na gual solicita esclarecimentos sobre 4 aplicagio de
dispositivos legais ¢ regulamentares concernenies 3 matéria de sua
competéneia, no prazo de 5 (cince) dias Gteis a partir da data de
recebimento da consuita.

Art. 7° As providéncias cabiveis em relagio aos documentos
requisitados pela Controladoria, deverdio ser respondidos no prazo de
30 dias, a partir da data do recebimento pele responsdvel, para
atendimento das solicitages de informagiio; justificativas efou
esclarccimentos; documentos; e de devolugio de valores recebidos
indevidamente, '

Art. 8 A presenle Resolugio intcgra o conjumio de agdes, de
responsabifidade da Controladoria, no seatido da iz;lplcmcnla(;ﬁo do
Sistema de Controle Interno da CMSGO, sobre o qual dispbem os
artigos 70 ¢ 74 da Constituigio Uederal, Lei Complementar Estadual
n. 168, de 2012 - Lei Qrgdnica do TCE/MS, Resolugle Normativa
TCE/MS . 76, de 2013 ~ Regimento Interno do TCE/MS, Tastrugiic
Normativa TCE/MS n. 35, de 2011, art, 59 da Lei Complementar n.
101, de 2000, art. 144 da Lei n. 008, de 2002 - Estatuto dos
Servidores Pablicos da CMSGO, além da Lei n. 954, de 2014 que
dispGe sobre a Instituigdo do Sistcma de Controle Interno do Poder
Legisiativo do Municipio de Sdo Gabricl do Ocste,

Art. 9" A inobservéncia das tramitagdes ¢ procedimenios de rotinas
estabelecidas nesta Resolugiio, sem prejuizo das orientagbes e
exigéncias do TCE/MS relativas ao assunte, sujeitard os responsavels
as sangdes legais cabiveis.
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Art. 1. Esta Resolugflo entra em vigor na data de sua publicagio.
Sdo Gabriel do Qeste-MS, 12 de abril de 2016,

MARCOS PAZ ™
Presidente
Publicado por:
Carmen Regina Hamera
Codigo {dentificador:6ASBEATE

CAMARA MUNICIPAL
RESOLUCAO N. 265/2016

RESOLUCAO N°.265, DE 12 DE ABRIL DE 2016,
Autor: Mesa Diretora

Regulamenta as atividades de gestio e fiscalizagio de
contratos no &mbito da Camara Municipal de Sio
Gab[ﬁgl do Oeste-MS.

O Presidente da CAmara Municipal de Sdc Gabriel do Oeste,
Bstado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais, faz
saber que o plendrio aprovou e ele promulga a seguinie
RESOLUCAQ:

Art. 1° Disciplina a2 pgesifo, scompanhamento e fiscalizagio de
contratos ¢ ddcumentos equivalenies [irmados com fterceires pela
Camara Munieipa} de SZe Gabriel do Oeste - CMSGO, estabelecendo
a figura do gestore do fiscal de contratos e suas responsabilidades.
Art. 2* Para fins. dcsta Resolugio considera-se;

I - Gestor de Conlrams servidor efetivo, nomeado por portaria, para
realizar sa gestiio "dos contratos firmados pela CMSGO e que,
preferencialmente, tendo dentre suas responsabilidades cuidar de
questBes relativas 4 confecgiio, formalizagfio, vigéncia e prorrogagio
de todos os contrates, aditivos ¢ insfrumentos congéneres;

11 - Fiscal de Contratos: servidor efetive ¢/ou comissionado, nomeado
por portaria, responsivel pelo acompanhamento da execugio ¢
fiscalizagio de um ou mais convénios, contratos ¢ instrumentos
congéneres, de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos
respectivos insttumentos e atendidas ds normas crgamentirias e
financeiras da Administragfio Publica, sendo o elo de comunicagdo
entre 3 Adminisirado ¢ o m)nl:ando

Art. 3° O gesfor.dé.contratos & o servidor que tem o conhecimento ¢ 0
controle global déftodos os contratos firmados pela CMSGO, tendo
dentre suas responsabilidades:

T - Elaborar os termos confratuais e seus respectivos aditivos e
alteragles em obs_Ervﬁncia a Lei n. 8.666, de 1593, ao termo de
referéncia, 4s instrucdes normativas e is demais normas pertinentes;

1 - Manter re]atérid-,gtua}izado dos termos contraluais e alteragdes;

il - Acompanhar a Vigéneia dos contratos;

1V - Providenciar & publicagiio dos contratos, aditivos e instrumentos
congéneres;

¥ - Manter sob sua guarda o arquivo de contratos e alteragles,
portarias de nomeagBes dos fiscais dos contratos € todas as
publicagdes;

V1 - Observar &. cumprimento desta  Instrugio Normativa,
principalmente quanto aos relatérios de que trata o inc. I do art, 5% a
serem emitidos pelos fiscais;

¥}l - Comunicar ze Controlador quando verificado o ndo
cumpsimento das disposighes desta Instrugdo Normativa peios fiscais
dos contratos;!

VHI - Promoyer, 0s langamentos referentes aos contratos, aditivos ¢
instrumentos ppr\gmeres no sistema informatizade da CMSGO,
responsabilizande-$e por tais informagdes, inclusive sempre quando
cobradas ¢ solicjfadas;

TX - Notificar 13 fiscal do contrato quando detectada falha no
cumprimento désta Instrucio Normativa ou na fiscalizagiio;

X - Comunicar fokmaimente ao Controtador qualquer irregularidade
ou dc%umprlmanto de cliusula contratual ou apontamentos da
fiscalizagdo;

%1 - Encaminhar Comunicagdo Interna - CI ao Presidente, informando
sobre a proximidads do fim da vigéncia contratual, juntemente com o

www.diariomunicipal.com.br/assomasut

resultado da pesquisa de satisfugio respondida pela Diretoria
demandante, nos seguintes prazos:

a) 04 (quatro} meses antes do vencimento, para contratos de prestagio
de servigos contineados, que nfo serdo prorrogados,

£) 03 {trés) meses antes do vencimenlo, para condratos de prestagio de
servigos continuados, que possibilitem a prorrogagdo; e

¢) 02 {dois) meses antes do vencimenle, para contralos diversos
{prestagio de servicos nfo continuados e fornecimentos), que
porventura apresentern algum atraso ho seu cronograma de execugio e
imponham a necessidade de sua promogagio.

XII - Encaminhar 4 Controladoria os contratos firmados pela
CMSGO e de seus respectivos aditivos ¢ alteragdes, juntamente com
chpia da publicagfio do extratu ¢ empenho, em lempo habil para
remessa a0 Tribunal de Contas/MS, conforme dispbe a Instrugio
Normativa TCE/MS n.35, de 201 1;

XIiT — Conferir e encaminhar mensahmente & Controladoria copia dos
documentos relativos 4 execugdo dos conlratos; e

X1V - Realizar as demais atividades operacionais relativas a gestdo de
contratos, inclusive podendo acumular a fungiio de fiscal de contratos
pelo acompanhamento da execugio e fscalizagio de um ou mais
convénios, contratos e instrumentos conglnerces.

Art, 4° O fiscal de contratos tomard providéncias no que se refere a
execuglio do objeto licitado e/ou contratado e ao acompanhamento da
prestagdo de servigos, obra, locaglio ou recebimento de bens, tendo
dentre suas responsabilidades:

I - Acompanhar e fiscalizar a cxceugio do contrato sob sua
responsabilidade e emitir os respectivos relatdrios;

II - Apentar a nccessidade de cclebrag@o de adilives ou rescisiio,
quando necessério;

{il - Controlar o prazo de vigéncia do{s) contratos) sob sua
responsabilidade;

IV - Manter controle atuatizado dos pagamentos efctuados, em ordem
cronoldgica, ndo permitindo que o valor de contrato seja ultrapassado;
V - Comunicar formalmente ao gesior de contratos, apbs contatos
préviog com a Contratads, as imepulnridades cometidas passiveis de
penalidade, indicando a gravidade;

V1 . Solicitar 2o setor competente esclurecimentos acerca do contrato
sob sua responsabilidade;

VIl - Manter sob sua guarda cdpia dos documentos descritos no art. 6°
desta Instrugiio Normativa;

VI - Encaminhar & Presidéncia, com prévia comunicagio ao gestor
de contratos, evenuais pedidos de modificagles no cronograma
fisico-financeiro ¢ substitnighes de materiais € equipamentos,
formuiados peia Contratada;

[X - Confrontar os pregos, quantidades e marcas constantes da Nota
Fiscal com o5 estabelecidos na preposta ¢ no condrato;

X - Receber e atestar as Notas Fiscais, verilicando o praze de validade
da Nota, e encaminhé-las 4 unidade competente para pagamento;

X1 - Verificar se o prazo dc entrega, especificacdes e quantidades
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;
e

X1l - Promover, sempre que se [izerem necessirios, os entendimentos
com a Contratada ou seu Preposto, adotando todas as medidas que
permitam compatibilizar as obrigagdes bilaterais, mantendo registro
dos contatos ou reunides realizadas.

Art. 5° O acompanhamento dos contratos seré realizado por meio da
consecugiio das seguintes agdes pelo fscal do contrato:

I - Verificar sc a entrega dos materiais, execugdo das cbras ou a
prestagio de servigos fol ou cstd sende cumprida integral ou
parceladamente pelo Contratado, ne que se refere a.prazos de entrege,
especificagies, quantidades, marcas ¢ oulras exigéneias contratuais;

11 - Elaborar e encaminhar ac gesior de contratos relatério trimestral
de acompanhamento, contendo us informagies que lralam do
desempenho  cfetivamente  verificado, as  ndo  conformidades
coniratuals, outras informagdes gue julgar pertinentes e, se necessério,
sugesties e  recomendagdes,  devidamente  justificadas e
fundamentadas, de agdes a serem implementadas;

1 - Encaminhar ao gestor de contratos sugesties, devidamente
justificadas e fundamentadas, de reseisbes contraluais ¢ de
necessidades de aditivos contrutuals ¢m virtude de alleragdes nos
projetos, acréscimoes ou supressdes ¢ uailtativas e quantitativas;

1V - Encaminhar ao Setor de Compras os documentos gue comprovem
s regularidade da habilitagfo e qualilicagio da contratada nos termos
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