¢ CAMARA MUNICIPAL

_S_AO GABRZ_EL DO GESTE ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Comproamisso com o Cidaddo

RESOLUGAO N° 265, DE 12 DE ABRIL DE 2016.

AUTOR: MESA DIRETORA

REGULAMENTA AS ATIVIDADES DE GESTAO E
FISCALIZAGAO DE CONTRATOS NO AMBITO DA
CAMARA MunICIPAL DE SAO GABRIEL DO
QESTE-MS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DO
OESTE, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicoes legais, faz saber
gue o plenario aprovou e ele promulga a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° Disciplina a gestado, acompanhamento e fiscalizacdo de contratos e
documentos equivalentes firmados com terceiros pela Camara Municipal de Sao
Gabriel do Qeste - CMSGOQ, estabelecendo a figura do gestor e do fiscal de
contratos e suas responsabilidades.

Art. 2° Para fins desta Resolucao considera-se:

| - Gestor de Contratos: servidor efetivo, nomeado por portaria, para realizar a
gestao dos contratos firmados pela CMSGO e que, preferencialmente, tendo dentre
suas responsabilidades cuidar de questdes relativas a confecgdo, formalizagao,
vigéncia e prorrogagéo de todos os contratos, aditivos e instrumentos congéneres;

Il - Fiscal de Contratos: servidor efetivo e/ou comissionado, nomeado por
portaria, responsavel pelo acompanhamento da execugao e fiscalizagdo de um ou
mais convénios, contratos e instrumentos congéneres, de forma a garantir que seja
cumprido o disposto nos respectivos instrumentos e atendidas as normas
orcamentarias e financeiras da Administracao Publica, sendo o elo de comunicagao
entre a Administragdo e o contratado.

Art. 3° O gestor de contratos é o servidor que tem o conhecimento e o controle
global de todos os contratos firmados pela CMSGO, tendo dentre suas
responsabilidades:

| - Elaborar os termos contratuais e seus respectivos aditivos e alteragbes em
observancia & Lei n. 8.666, de 1983, ao termo de referéncia, as instrugbes
normativas e as demais normas pertinentes;

II - Manter relatorio atualizado dos termos confratuais e alteragdes;

Il - Acompanhar a vigéncia dos contratos;

IV - Providenciar a publicacdo dos confratos, aditivos e instrumentos
congéneres,

V - Manter sob sua guarda o arquivo de contratos e alteragfies, portarias de
nomeacdes dos fiscais dos contratos e todas as publicagdes;
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VI - Observar o cumprimento desta Instrugdo Normativa, principalmente quanto
aos relatorios de que trata o inc. 1l do art. 5° a serem emitidos pelos fiscais;

VIl - Comunicar ao Controlador quando verificado o ndo cumprimento das
disposi¢des desta Instrugcdo Normativa pelos fiscais dos contratos;

VIl - Promover os langamentos referentes aos contratos, aditivos e
instrumentos congéneres no sistema informatizado da CMSGO, responsabilizando-
se por tais informagdes, inclusive sempre quando cobradas e solicitadas;

IX - Notificar o fiscal do contrato quando detectada falha no cumprimento desta
Instruc@o Normativa ou na fiscalizagdo;

X - Comunicar formalmente aoc Controlador qualquer irregularidade ou
descumprimento de clausula contratual ou apontamentos da fiscalizacgao;

X! - Encaminhar Comunicagéo Interna - Cl ao Presidente, informando sobre a
proximidade do fim da vigéncia contratual, juntamente com o resuitado da pesquisa
de satisfagéo respondida pela Diretoria demandante, nos seguintes prazos:

a) 04 (quatro) meses antes do vencimento, para contratos de prestagio de
servicos continuados, que nao serédo prorrogados;

b} 03 (irés) meses antes do vencimento, para contratos de prestacdo de
servigos continuados, que possibilitem a prorrogacao; e

¢) 02 (dois) meses antes do vencimento, para contratos diversos (prestacac
de servicos nao continuados e fornecimentos), que porventura apresentem algum
atraso no seu cronograma de execugdo e imponham a necessidade de sua
ororrogagac.

Xl — Encaminhar a Controladoria os contratos firmados pela CMSGO e de
seus respectivos aditivos e alteragbes, juntamente com copia da publicagao do
extrato e empenho, em tempo habil para remessa ac Tribunal de Contas/MS,
conforme dispde a instrugdo Normativa TCE/MS n.35, de 2011,

Xl — Conferir e encaminhar mensalmente a Controladoria cépia dos
documentos relativos a execugao dos contratos; e

XIV - Realizar as demais atividades operacionais relativas a gestdo de
contratos, inclusive podendo acumular a fungdo de fiscal de contratos pelo
acompanhamente da execucao e fiscalizacao de um ou mais convenios, contratos e
instrumentos congéneres.

Art. 4° O fiscal de contratos tomaré providéncias no gue se refere a execugao do
objeto licitado efou contratado e ao acompanhamento da prestacao de Servicos,
obra, locagio ou recebimento de bens, tendo dentre suas responsabilidades:

| - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato sob sua responsabilidade e
emitir os respectivos relatdrios;

I - Apontar a necessidade de celebragdo de aditivos ou resciséo, gquando
necessario;

Il - Controlar o prazo de vigéncia do(s) contrato(s) sob sua responsabilidade;
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IV - Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronologica, ndo permitindo que o valor do contrato seja ultrapassado;

ESTADO DE MATO GROGSSO DO SUL

V - Comunicar formalmente ao gestor de contratos, apos contatos prévios com
a Confratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade, indicando a
gravidade;

VI - Solicitar ao setor competente esclarecimentos acerca do contrato sob sua
responsabilidade;

VIl - Manter sob sua guarda cépia dos documentos descritos no art. 6° desta
Instrucdo Normativa;

VIl - Encaminhar a Presidéncia, com prévia comunicagdo ao gestor de
contratos, eventuais pedidos de modificagées no cronograma fisico-financeiro e
substituicdes de materiais e equipamentos, formulados pela Contratada;

IX - Confrontar os precos, quantidades e marcas constantes da Nota Fiscal
com os estabelecidos na proposta e no contrato;

X - Receber e atestar as Notas Fiscais, verificando o prazo de validade da
Nota, e encaminha-las & unidade competente para pagamento;

X| - Verificar se o prazo de entrega, especificagbes e guantidades encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual; e

Xl - Promover, sempre que se fizerem necessarios, 0s entendimentos com a
Contratada ou seu Preposto, adotando todas as medidas que permitam
compatibilizar as obriga¢tes bilaterais, mantendo registro dos contatos ou reunides
realizadas.

Art. 5° O acompanhamento dos contratos sera realizado por meio da consecugao
das seguintes acdes pelo fiscal do contrato:

| - Verificar se a entrega dos materiais, execucdo das obras ou a prestagao de
servigos foi ou esta sendo cumprida integral ou parceladamente pelo Contratado, no
que se refere a prazos de entrega, especificagbes, quantidades, marcas e outras
exigéncias contratuais;

Il - Elaborar e encaminhar ao gestor de contratos relatorio trimestral de
acompanhamento, contendo as informagées que tratam do desempenho
efetivamente verificado, as ndo conformidades contratuais, outras informagbes que
julgar pertinentes e, se necessario, sugestdes e recomendagbes, devidamente
justificadas e fundamentadas, de agbes a serem implementadas;

Il - Encaminhar ao gestor de contratos sugestdes, devidamente justificadas e
fundamentadas, de rescisdes contratuais e de necessidades de aditivos contratuais
em virtude de alteracdes nos projetos, acréscimos ou supressfes qualitativas e
guantitativas,

IV - Encaminhar ao Setor de Compras os documentos gque comprovem a
regularidade da habilitagdo e qualificagdo da contratada nos termos do inc. Xill do
art. 55, da Lei n. 8.666, de 1993, para que se promova a atualizagéo cadastral desta,
quando necessario;
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V - Solicitar de seus superiores, em tempo habil para ado¢do das medidas
convenientes, decisbes e providéncias que ulfrapassarem a sua competéncia;

VI - Zelar peloc bom relacionamento com a Coniratada, mantendo um
comportamento ético, probo e cortés;

V1| - Verificar a situagao de regularidade da Contratada por meio de consulta ao
sistema informatizado da CMSGO e, gquando necessario, ac Setor de Compras, no
momento de atestar a nota fiscal;

VIl - Ler atentamente o Termo de Contrato e demais documentos correlatos,
em sendo o caso, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
sua execucao;

IX - Esclarecer duvidas do Preposto ou Representante da Contratada que
estiverem sob a sua algada, encaminhando as areas competentes os problemas que
surgirem guando lhe faltar competéncia,

X - Verificar a execucao do objeto contratual, proceder a sua medicéo e
formalizar a atestagdo e, em caso de dulvida, solicitar, obrigatoriamente, auxilio para
que seja efetuada corretamente a atestagdo ou medicao;

Xl - Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagéo contratual
{(greve, chuvas, fim de prazo, entre outros),

XIl - Notificar a Contratada em qualguer ocorréncia desconforme com as
clausulas contratuais, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificagao
{procedimento formal, com prazo),

XIi - Receber e encaminhar imediatamente as Faturas/Notas Fiscais,
devidamente atestadas, & Tesouraria, observando previamente se a fatura
apresentada pela Contratada refere-se ao objeto que foi efetivamente pactuado;

XIV - Fiscalizar a manuten¢@o, pela Contratada, das condigées de sua
habilitacdo e qualificacdo, com a solicitacdo dos documentos necessarios a
avaliacéo, e

XV - Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as
especificacées do objeto contratado efou do edital da licitagdo, principalmente em
relac@o ao prazo previsto.

§1° Em caso de fatos relevantes e urgentes, o fiscal do contrato devera emitir o
relatorio de gue trata o inc. |}, imediatamente.

§2° Nos termos do inc. I, caso o fiscal do contrato nao apresente o relatério até o
5° dia atil do més subsequente ao final do frimestre, o gestor de contratos devera
notifica-lo para que o faga em até 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 6° O fiscal do contrato, para que possa dirimir davidas originarias do
cumprimento das obrigages assumidas pela Contratada, devera manter copia dos
seguintes documentos:

| - contrato;

Il - todos os aditivos (se existentes);

Il - edital da licitacao;
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IV - prejeto basico ou termo de referéncia;

V - preposta da Contratada;
VI - correspondéncias entre fiscal e Contratada: e
VI - relacdo das faturas recebidas e das pagas.

Paragrafo anico. As copias dos documentos relacionados nos inc. | a IV
deverdo ser digitalizadas.

Art. 7° Durante a execucdo do confrato o fiscal devera consuitar todos os setores
usuarios os quais deverdo, em tempo habil e por intermédic de pesquisa de
satisfacdo padrido, manifestar-se sobre a qualidade do servigco prestado.

Art. 8° As reunides ou contatos realizados com a Contratada deverdo ser
documentados por Ata ou Registro de Ocorréncias, respectivamente, elaborados
pela fiscalizacao e deverao conter, nc minimo, os seguintes elementos:

[ - Dados do contrato,

Il - Data da reunido ou contato;

HI - Nome e assinatura dos envolvidos;

IV - Assuntos tratados:

V- Decisdes:

VI - Responsaveis pelas providéncias a serem tomadas; e
Vi - Prazo.

Art. 9° O gestor de contratos verificard no relatério apresentado pelo fiscal do
contrato o apontamento de nao conformidades e adotara as seguintes providéncias,
conforme o caso:

| - Registrar no cadastro de fornecedores da Prefeitura Municipal qualquer
descumprimento contratual,

Il - Notificar a Contratada para sanar ¢ descumprimento de prazos nos
contratos de prestagéo de servigos ou obras; e

Il - Notificar a Contratada para efetuar a entrega ou substituicdo de bem com
defeito nos prazos previstos.

§ 1° O gestor de contratos deverd encaminhar copia das notificagbes dispostas
nos inc. H e lli deste artigo, ao fiscal do contrato para acompanhamento.

§ 2° A Contratada devera ser notificada para, em prazo previamenie previsto,
adotar providéncias de saneamento das ndo conformidades contratuais.

Art. 10. Se as inconformidades forem sanadas pela Contratada, o relatéric devera
ser juntado aos autos, e, caso contrario, o gestor de contratos devera elaborar
relatério substanciado e encaminhar ao Presidente, com vistas & aplicagdo das
penalidades e/ou providéncias cabiveis previstas no contrato.

Art. 11. Caso a inconformidade seja solucionada, o gestor de contratos informara ao
fiscal de contratos, que dara continuidade ao acompanhamente da execugao.
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Art. 12. O gestor e o fiscal de contratos representam a Administracdo contratante.
Assim sendo, deverdo ter conduta retilinea e agbes transparentes.

Art. 13. As agdes e registros do gestor e do fiscal de contratoc ndo se restringem
apenas as exigéncias contidas nesta Resolucao. Deverdo relacionar em registro
propric todas as ocorréncias encontradas na execucido do contrato, conforme
determina o §1° do art. 67 da Lei n. 8.666, de 1993, sempre que for necessario, ou
seja, toda vez que o fiscal do contrato se deparar com um fato conirarioc ao
estipulado no gjuste, devera providenciar os devidos registros, justificandoc sempre
suas agdes.

Art. 14. Todas as comunicagbes e notificactes feitas a Contratada deverdo ser por
escrito e com prazo definido para resposta, e os comprovantes de enirega deverao
ser juntados acs respectivos processos.

Art. 15. Todos os atos e instrucdes emanados ou emitidos pela fiscalizagido seréo
considerados como se praticados pela Contratante.

Art. 16. Em qualguer comunica¢ao que se fizer a Contratada sobre problemas na
execucdo do contrato, devera ser fixado um prazo para que ela possa apresentar
defesa prévia, em observancia ao principio constitucional do contraditoric e da ampla
defesa, que devera ser respeitado em todas as fases do processo de contratagéo.

Art. 17. O gestor de contratos disponibilizara ao fiscal os formularios de
acompanhamento e fiscalizacao de contratos.

Art. 18. O descumprimento de quaisquer dos deveres atribuidos ao gestor e ao fiscal
de contratos implicara na instauragdo de processo administrativo disciplinar para
apuracao de eventual responsabilidade civil, penal e/ou administrativa.

Art. 19. Os casos omissos nesta Resolucdo serdo resolvidos pela Presidéncia da
CMSGO.

Art. 20. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sao Gabriet do Oeste-MS, 12 de abril de 20186.

'/ MARCOS PAZ
- PRESIDENTE /
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Art. 10. Esta Resolugfio entra em vigor na data de sua publicagiio.
Sdo Gabriel do Ocste-MS, 12 de abril de 2016.

MARCOS PAZ
Presidente
Pubiicado por:
Carmen Regina Hamera
Chdigo Tdentificador:6 ASBEATE

CAMARA MUNICIPAL
RESOLUCAQ N, 265/2016

RESOLUCAD N° 265, DE 12 DE ABRIL DE 2016.
Autor: Mesa Diretora

Regulamenta as atvidades de gestio e fiscalizacio de
contrates no dmbito da Camara Municipal de Sdo
Gabr;i?ci do Oeste-MS,

Q Presidente da Cimara Municipal de Siio Gabriel do QOeste,
Estado de Mato Grosse de Sul, no uso de suas atribuicbes legais, faz
saber que o plendric aprovou e ele promulga a seguinte
RESOLUCAQO:

Art, 1° Disciplina a gestiio, acompanhamento e fiscalizagfio de
contratos e documenios cquivalentes firmados com terceiros pela
Camara Municipa), de Sio Gabriel do Ocste - CMSGO, estabelecendo
a figura do gestore do fiscal de contratos e suas responsabilidades.
Art. 2* Para fins desta Resotugio considera-se;

I - Gestor de Contratos: servidor efetivo, nomeade por portaria, para
realizar <2 gestic dos contratos firmados pela CMSGO e que,
preferencialimente, tendo dentre suas responsabilidades cuidar de
questdes telativas a confecgiio, formalizagio, vigéncia ¢ prorrogagio
de todos os contralos, aditives ¢ instrumentos congéneres;

II — Fiscal de Contratos: servidor efetivo ef/eu comissionado, nomeado
por portaria, responsivel pelo acompanhamento da execugio ¢
fiscalizagio de um ou meig convénios, contratos e instrumerntos
congéneres, de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos
respectives instrumentos e alendidus 48 normas  orgamentarias e
financeiras da Administragio Plblica, sendo o elo de comunicagio
entre a Adminisiraddc ¢ o contratado.

Art. 3* O gesfor de contratos ¢ o servidor que tem o conhecimento & o
controle global dé¥fodos os contratos firmados pela CMSGO, tendo
dentre suas responsabilidades:

[ - Elaborar og termos contratuais e seus respectivos aditivos e
alteragbes em obsérviincia 4 Lei n. 8.666, de 1993, ao termo de
referéncia, as instrugdes normativas e as demais normas pertinentes;

11 - Manter relatorio atvalizado dos termos contratuais e alteragBes;

11 - Acompanhar a vigéncia dos conlratos;

1V - Providenciar a publicagio dog contratos, aditives e instrumentos
congéneres; .

V- Manter sob sua guarda o arquive de contratos e alteragdes,
portarias de nomeagdes dos Mscals dos contratos ¢ todas as
publicagies;

V1 - Observar o. comprimento desta Instrugdo Nommativa,
principalmente quanto aos relatdrios de que trata o inc. I do art. 5% a
serem emitidos pelos fiscais;

VIl - Comunicar zo Conirolador quande wverificado o ndo
cumprimenio das disposigdes desta Instrugio Normativa pelos fiscais
dos contratos;:

VIII - Promover 'os langamentos referentes aos contratos, aditivos ¢
instrumentos- gongénercs no sistema informatizade da CMSGO,
responsabilizande-se por tais informagdes, inclusive sempre quando
cobradas e solicjjadas;

IX - Wotificarp fiscal do contrato quando detectada falha no
cumprimento desth Instrugic Normmativa ou na fiscalizagiio;

X — Comunicar [oymalmente a0 Controlador quaiquer irregularidade
ou descumprimento de clausula contratual cu apentamentos da
fiscalizagdo;

XI - fincaminhar Comunicagio Interna - CI ac Presidente, informando
sobre a proximidade do fim da vigéncia contratual, juntamente com o

www.diariomunicipal.com.br/assomasul

resultade da pesguisa de satlsfagdo respondida pela Diretoria
demandante, nos scguintes prazos:

a} 04 {quatro) meses antes do vencimento, para contrales de prestagio
de servigos continuados, que ndc serfio prorrogados;

&) 03 (trés) meses antes do vencimenio, para contratos de presiagio de
servigos continuados, que possibilitem a prorrogagio; e

¢} 02 (dois} meses antes do vencimento, para contratos diversos
(prestagio de servigos ndo conlinuados ¢ fornccimentos), que
porventura apreseniem algum atraso no seu cronograma de execugio &
imponham a necessidade de sua prorrogagio,

Xl — Encaminhar 4 Controladoria ©s contratos firmados pela
CMSGO e de scus respectivos aditivos ¢ alieracdes, juntamente com
copia da publicagio do extrato ¢ cmpenho, em tempo habil para
remessa ao Tribunal de Contas/MS, conforme dispde a Instrugio
Nermativa TCE/MS n.35, de 2011;

X1il ~ Cenferir e encaminhar mensalmente & Controladoria cdpia dos
documentos relativos 4 execugiio dos confratos; e

XIV - Realizar as demais atividades operacionais relativas a gestdo de
contratos, inclusive podendo acumular s funcio de fiscal de contratos
pelo acompanhamento da exccucdo ¢ fiscalizagdo de um ou mais
convénios, contratos e instrumentos congéneres.

Art. 4° O fiscal de contratos tomard providéneias no que se refere &
execugio do objeto licitado efou contratado e ao acompanhamento da
prestagio de servigos, obra, locaglio ou recebimento de bens, tendo
dendre suas responsabilidades:

I - Acompanhar ¢ fiscalizar a cxecugdo do contrato sob sua
responsabilidade e emitir os respectivos relatorios;

II - Apontar a necessidade de colebragio de aditives ou rescisdo,
quando necessério;

[l - Centrolar o praze de vigénoia do(s) comtrato(s) sob sua
responsabilidade;

IV - Manter controle atualizado dos pugamentos efetuados, em ordem
cropologica, ndc permitindo que o valor do contrato seia uitrapassado;
V - Comunicar formalmenie ac gestor de contrates, apés contatos
prévios com a Contratada, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, indicando a gravidade;

VI - Solicitar a0 selor competente esclarecimentos acerca do conlrato
sob sua responsabilidade;

VIT - Manter sob sua guarda eépia dog documentos descritos no art, 6°
desta Instrugiio Normativa;

VI - Encaminhar 4 Presidéncia, com prévie comunicagfo ao gestor
de contralos, eventuais pedidos de modilicagbes no cronopgrama
fisico-financeiro ¢ substituigdes de  materiais e equipamelttos,
formulados pela Contratada;

1X - Confrontar os pregos, guantidades ¢ marcas constantes da Nota
Fiscal com os estabelecidos na proposta ¢ no contrato;

X - Receber e atestar as Notas Fiscais, verificando o praze de validade
da Nota, ¢ encaminhé-las 4 unidade competente para pagamento;

XI - Verificar se o prazo de entrega, especilicagbes ¢ quantidades
sncontram-se de acordo com o estabelecido ne instrumento contratual;
e

XIT - Promover, sempre que se lizerem necessarios, o8 entendimentos
com a Contratada ou scu Preposto, adotando todas as medidas gque
permitam compatibilizar as obrigagdes bilaterais, mantendo registro
dos contatos ou reunides realizadas.

Art, 5° O acompanhamento dos contratos serd realizado por meio da
consecugdo das seguintes agdes pelo fiseal do contrato:

I - Verificar se a cntrega dos materials, execugdio das obras ou a
prestagdo de servigos foi ou estd sendo cumprida integral ou
parceladamente pelo Contratado, ne que se refere a prazos de enlrega,
especificagdes, quantidades, marcas ¢ outras exigéneias contratuais;

11 - Elaborar ¢ encaminhar ao gostor de contratos relatério trimestral
de acompanhamento, contendo as informagdes que tratam do
desempenho  cfetivamente  verificado, as niec  conformidades
coniratuais, outras informagdes que julpar periinentes €, se necessario,
sugestdes ¢ recomendagdes,  devidamente  justificadas e
fundamentadas, de agdes a setem implementadas;

{11 - Encaminhar ao gestor de contratos sugestdes, devidamente
justificadas ¢ fundamentadas, dc rescisdes contrluais ¢ de
necessidades de aditivos contratuals cm virtude de alleragdes nos
projetos, acréscimos ou supressdes gualitativas e quantitativas;

IV - Bncaminhar ao Sctor de Compras os documentos gue Comprover
a regularidade da habilitagiio ¢ qualificagdo da contratada nos termos
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do e, X1 do art. 55, da Lei n, 8.666, de 1993, para que sc promova
a atualizagio cadastral desta, quando necessario;

YV - Solicitar de seus superiores, em tempo habil para adogfio das
medidas convenicntes, decisSes ¢ providénelas que ultrapassarem a
sua competéneia;

V1 - Zelar pelo bom relacionumento com a Coniratada, mantendo umn
comportamento ético, probe ¢ cords;

VI - Verificar a situagio de regularidade da Contratada por meio de
consultz &0 sistema informatizado da CMSGO e, quando necessdrio,
ao Setor de Compras, no momento de atestar a nota fiscal;

VIHI - Ler atentamente o Termo de Contrato e demais documentos
correlatos, em sendo o caso, anotando em registro proprie todas as
ocorréncias relacionadas 4 sua execugiio;

IX - Esclarecer davidas do Preposto ou Representante da Contratada
que estiverem sob a sua algada, encaminhando as éreas compelentes
os problemas que surgirem quando fhe faltar competéncia;

X - Verificar a4 execugio do objeto contratual, proceder 4 sua medigo
e formalizar a atestagic ¢, em caso de davida, solicitar,
obrigatoriamente, guxilic para que seja efetuada corretamente a
atestagfio ou medigdo;

XI - Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagiio
contratual (greve, chuvas, fim de prazo, enlre cutros);

XII - Notificar a Contratada em gualquer ecorréncia desconforme com
as clavsulas  contratuals, sempre por escrito, com prova de
recchimento da notificagio (procedimento formal, com prazo);

X1 - Receber ¢ encaminhar imediatamente as Faturas/Notas Fiscais,
devidamente atestadas, & Tesouraria, observando previamente se a
fatura apresentada pela Contratada refere-se ao objeto que foi
efetivamente paciuado;

X1V - Fiscalizar a manutencio, pela Contratada, das condigbes de sua
habiliagio e qualificagde, com a solicitagio dos documenios
necessdrios 4 avaliagdo; ¢

XV - Rejeitar beng e servigog que estejam em desacordo corm as
especificagles do objelo contratado c¢fou do edital da licitagio,
principsimente em relagdo ao prazo previsto.

§1° Em caso de falos relevantes e urgentes, o [iscal do contrato deverd
emitir o relatorio de que tralz o ing, 11, imediatamente,

§2° Nos termes do inc. i, caso o {iscal do contrato nio apreseate o
relatério até o 5° dia 0til do més subsequente ao final do trimestre, o
gestor de contratos deverd notificd-lo para que o faga em até 5 {cinco)
dias Gteis,

Art. 6° O fiscal do contraty, para que possa dirimir dividas
originarias de  cumprimento  das  ohrigagdes  assumidas  pela
Contratada, devera manter ¢épia dos seguintes documentos:

I - contrato;

I - todos os aditivos {s¢ exislentes);

I - edital da licitagio;

IV - projeto basico ou termo de referéncin;

V - proposta da Contratada;

VI - correspondéncias entre fiscal ¢ Contratada; e

VIT - relacfio das faturas recebidas e das pagas.

Pardgrafo unico. As cOpias dos documentos relacionados nos inc. Ta
IV deverdo ser digitalizadas.

Art. 7* Durante a execuciio do contrato o fiscal deverd consultar todos
08 sctores usuarios os quais deverdo, cm tempo hébil e por intermédio
de pesquisa de satisfago padrio, manifestar-se sobre a qualidade de
servigo prestado.

Art. 8% As reunides cu contatos realizados com a Contratada deverio
ser  documentades por  Ala  ou  Registro de Ocorréncias,
respectivamente, elaborados pela fiscalizagio e deverfo conter, no
minimo, 0s seguintes elementos:

1 - Dados do contrato;

11 - Data da reunifio ou contato;

I - Nome e assinatura dos envolvidos;

TV - Assuntos tratados;

YV - Decisdes;

VI - Responsdveis pelas providéncias a serem tomadas; ¢

VI - Prazo,

Art. 9* O gestor de contratos verificara no relatorio apresentado pelo
fiscal do conirato o apontamento de ndo conformidades e adotard as
seguintes providéncias, conforme o caso:

I - Registrar no cadastro de fornecedores da Prefeitura Municipal
qualquer descumprimento contratual;

www.diariomunicipal.com.br/assomasul

[l - Notificar a Contratada para sanar o descumprimento de prazos nos
contratos de prestacio de services ou obras; ¢

[11 - Notificar a Contratada para cfetuar a entrega ou substituigio de
bem com defeito nos prazos previstos.

§ 1° O gestor de contratos deverd encaminhar copiz das notificacdes
dispostas nos inc. 1T e ITF deste artigo, ao fiscal do contrato para
acompanhamento.

§ 2° A Contratada deverd ser notificada para, em prazo previamenie
previsto, adotar providéncias de sancamento das néo conformidades
contratuais.

Art. 10, Se as inconformidades foremn sanadas pela Contratada, o
refatério devera ser juntado aos autos, ¢, case contririo, o gestor de
contratos deverd elaborar relatorio substanciado ¢ encaminhar ac
Presidente, com vistas a aplicagiio das penalidades c/ou providéncias
cabiveis previstas no contrato.

Art, 11, Caso a inconformidade scja solucionada, o gestor de
contratos informarad so fiscal de contratos, que dard continuidade ao
acompanhamento da execugio.

Art, 12. O gestor e o fiscal de contrutos representam a Administragio
contratante. Assim sende, deverfio ter conduta retilinea ¢ agles
transparenies.

Art. 13. As agdes e registros do gestor ¢ do fiscal de contrato ndo se
restringemn apenas ds exigéneias contidas nesta Resolugdo. Deverdo
relacionar em registro proprio todas as ocorsénelas encontradas na
exeeugdo do contrato, conforme determina o §1° do art. 67 da Lei a
8.660, de 1993, sempre que for nceessdrio, ou seja, loda vez que o
fiscal do contrato se deparar com wm fato contririo ao estipulado no
ajuste, deverd providenciar os devidos registros, justificando sempre
suas agOcs.

Art, 14, Todas as comunicacfes ¢ notificagdes feitas & Contratada
deverdo ser por escrito e com pruxo definido para resposia, ¢ o0s
comprovantes de enirega deverio ser juntados aos respeclivos
Processes,

Art. 15, Tedos os ates e instrugdes cmanados ou emitidos pela
fiscalizagdo serfe considerados como se praticados pela Contratante.
Art, 16, Bm qualquer comunicagiie que se fizer 3 Conlratada sobre
problemas na execugde do contrato, deverd ser fixado um prazo para
que ela possa apresentar defesa prévia, em observineia zo principio
conslitucional do contraditério ¢ ds ampla defesa, que deverd ser
respeitado em todas as fases do processo de contratagdo.

Art, 17, O gestor de contratos disporibilizaré ao fiscal os formularios
de acompanhamento e fiscalizagio de contralos.

Art. 18, O descumprimento de quaisquer dos deveres atribuidos a0
gestor e a0 fiscal de contratos implicard na instauragio de processo
administrative disciplinar para apuragiio de eventual responsabilidade
civil, penal e/ou administrativa,

Arf. 19. Os casos omissos nesta Resolugio serfio resolvidos pela
Presidéncia da CMSGO,

Art, 20. Esta Resolugfio entra em vigor na data de sua publicagio.

Sao Gabriel do Oesie-MS, 12 de abril de 2016.

MARCOS PAZ
Presidente
Publicado por:
Carmen Regina [Tamera
Cadigo Identificador: ADDA4DIB

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO/RECURSOS
HUMANOS
DECRETO P N IS8/2016

Decreto “P? n® 158/2016 PMSGO-GAR 08 de Abril de 2016.
Nomear Servidor em Carge Cemissionado.

(3 Prefeito Municipal de¢ $io Gabriel do Oeste, Estado de Mato

Grosso do Sul, no uso de suas atribuigBes legais, que lthe sdo

conferidas pelo ineise VI, do Arl, 70 da Lei Orgdnica do Municipio e

com fundamento na Lei Complementar Municipal n® 02872007, de 19

de abril de 2007,

Resolve:
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