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ESTADO DE MATO OROSE0 DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DO OESTE

RESOLUCAO N2 52 De, 28 de outubro de 1991.

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO E A ESTRU
TURA BASICA ‘DA ADMINISTRAGCAO DA CAMA
RA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DO OESTE

E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CLOVIS FRONZA FONTANA, Presidente da
Camara Municipal de S3c Gabriel do Oeste, Estado de Mato Gros-

so do Sul, faz saber que o Plendrio aprovou e ele promulga

seguinte Resolugdo:

ARTIGO 12 -

RTIGO 29 - A Mesa da Cémara compete, privativamente, dentre ou
tras atribuigdes que lhe sdo conferidas, supervisio

nar, através da orientagdo, coordenagio e controle,

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Para cumprir suas finalidades, a Cimara Municipal’
de Sdo Gabriel do Oeste tem a seguinte estruturaor
ganizacional bdsica administrativa, diretamente su

bordinada ao Presidente da Mesa:
1 - Orgdo de Natureza Finalistica
a. Mesa da Camara
a.l - Gabinete da Presidéncia
a.2 - Assessoria Juridica
I1 - Orgdo de Natureza Auxiliar
a. Departamento Administrativo
a.l - Divisdo de Servigos Administrativos
a.2 - Divisdo de Servigos Legislativo
a.3 - Divisdo de Contabilidade
CAPITULO 11
DA COMPETENCIA ADMINISTRATIVA
Secgdo 1
Do Orgdo de Natureza Finalistica

as atividades do Legislativo.

§ 12 - Ao Gabinete da Presidéncia compete o assesso
ramento administrativo ao Presidente da Mesa; a or-
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§2e -

ganizagdo e controle da agenda do Presidente; a trans
micdo das ordens do Presidente as demais autoridades’
municipais; as atividades concernentes ao cerimonial;
a articulagio das relagdes da administragdo legislati
va com os 6rgios de impremsa; executar outros servi -
gos da area.

A Assessoria Juridica compete a representagdo do Pre-
sidente da Mesa em qualquer fdéro ou juizo, por delega
cdo especifica do Presidente; o assessoramento aos Or
gdos da Mesa da Cimara; a preparagdo de contratos, '
convénios e acordos que o legislativo seja parte; a e
laboragio de resolugdes e decretos legislativos; exe-
cutar outros servigos da drea.

Segdo I1I

Do Orgdo de Natureza Auxiliar

ARTIGO 32 -Ao Departamento Administrativo compete zelar pelo pa-

triménio da Cdmara Municipal, dar execugdo as ativida

des de administragdo do pessoal e do material, conta-

bilidade, expediente, comunicagdo, protocolo e arqui-
vo, zeladoria, controle e formalizagdo dos atos do le
gislativo.

§12 - A Divisdo de Servigos Administrativos compete '
dirigir os servigos administrativos; fazer cum-
prir o regimento e as resolugdes da Camara, no
gue concerne a sua area; elaborar as correspon-
déncias de sua atribuigdo; expedir certidbdes e
declaragdes deferidas pela Presidéncia; determi
nar e dirigir a publicagio de matéria da Camara
Distribuir os Funciondrios da Cimara de acordo'
com as necessidades; fixar, acompanhar e fisca=
lizar o hordrio de trabalho da Cédmara e o compa
recimento dos funciondrios; prorogar, antecipar
ou encerrar o expediente, conforme determina -
gbes expressas; executar outros servigos da .a-
rea.

§29- A Divisfo de Servigos Legislativos compete pre-
parar a resenha dos papéis destinados ao expedi
ente das sesshes: o0s registro de comparecimento
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8§32 -

dos Vereadores as sessdes e reunides de Comis-
sio Permanente; numerar as Indicagdes, Requeri
mentos, Projetos de Leis, Decretos Legislati -
vos, Resolugdes, Substitutivos e Emendas; pre-
parar a ordem do dia, de acordo com a minuta a
presentada pela Presidéncia da Casa, registran
do-a; lancar os despachos em todas as Proposi-
¢des, de acordo com o deliberado pelo Plendrio
para assinatura do Presidente; manter em arqui
vo todas as proposituras apresentadas, proce -
dendo a juntada de matérias aos respectivos '
processos; organizar fichdrio de todas as ques
tdes de ordem levantadas em Plendrio para que
na ocasifio oportuna seja feita a sua consolida
cdo do Regimento Interno; redigir oficios, me-
morandos ou comunicacdes de sua atribuigdo; '
preparar os autdgrafos das Leis aprovadas pela
Cimara para remessa ao Executivo Municipal; L
proceder a revisdo das Leis publicadas, a vis-
ta dos respectivos autografos; preparar 0s pro
cessos da Cimara e atos da Mesa; prestar assis
téncia s sessdes e reunides de Comissdes Téc-
nicas; fazer entrega, mediante carga, dos pro-
cessos encaminhados as Comissdes Permanentes e
Especiais; executar outros servigos da area.

A Divisdo de Contabilidade compete registrar 4
as operagdes de contabilidade da Cémara, prepa
rando os balancetes mensais e balangos anuais;
organizar, processar e informar todas as despe
sas da Camara; organizar o orgamento das despe
sas relativa a4 Cdmara; elaborar folhas de paga
mento do pessoal do Legislativo; submeter a a-
preciagdo do Presidente a prestagdo de contas'
das despesas da Cdmara; julgar com o Presiden®
te e demais membros da Comissdo, as licitagdes
da Camara; efetuar o controle financeiro e or+
gamentdrio da Camara; executar outros servigos

da drea.
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ARTIGO 42 - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua pu-
blicagdo, revogadas as disposigdes em contrdrio.

S3io Gabriel do Oeste, MS, 28 de Outubro
de 1991.

CLOV FRONZA NTANA
Presidente



